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PROCEDURA FORMATORULUI C.C.D.

(curs neacreditat, avizat MECS)

Baza legala:
- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011
- Regulamentul de organizare si functionare a caselor corpului didactic — O.M.E.C.T.S. 5554/2011

- Metodologia formarii continue a personalului didactic din Invatamantul preuniversitar - O.M.E.C.T.S.
5561/2011

Pasi de urmat:

1. Formatorul este informat de cétre responsabilul de curs de posibilitatea de a sustine un curs de
formare cu cel putin 10 zile inainte de data inceperii unui curs.

2. Formatorul contactat poate refuza colaborarea daci in perioada programati nu este disponibil.

3. Formatorul va lua legitura cu responsabilul de curs cu 7 zile Inainte de inceperea cursului si va primi
de la acesta procedura specifica formatorului CCD.

4. Fiecare formator va depune la responsabilul de curs CV-ul actualizat in format Europass (electronic §i
listat) si copii ale documentelor care atestd calitatea de formator, cu 5 zile inainte de inceperea
cursului.

5. Formatorul va lua legatura cu secretariatul CCD cu 5 zile Tnainte de Inceperea cursului pentru a
depune solicitarea scrisa de incepere a cursului si pentru a incheia Protocolul de colaborare incheiat
intre CCD si unitatea de invatamant unde se va desfura cursul in cazul in care acesta nu se va
organiza la sediul CCD.

6. Formatorul solicita responsabilului de curs materialele necesare desfasurarii cursului si predd (daca
este cazul) suportul de curs cu auxiliare in format electronic, cu 5 zile lucritoare inainte de inceperea

cursului.
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Formatorul colaboreazd cu responsabilul de curs in stabilirea programului orar al desfisurarii
cursului ( inclusiv perioadele de depunere a portofoliilor si de evaluare a acestora), cu cel pufin 3 zile
Inainte de incepere. Formatorul va semna acest program si va primi si el un exemplar dupé ce va fi
semnat de responsabilul de curs si de directorul CCD si stampilat.

Formatorul primeste de la responsabilul de curs cu cel putin 2 ore inainte de Inceperea cursului
materialele necesare, tabelul de prezentd zilnicd, tabelul centralizator de prezentd a cursantilor si
chestionare de evaluare finald. Un cursant poate lipsi doar in situatii exceptionale maxim 20% din
durata cursului (in afara orelor de evaluare).

Formatorul nu poate interveni in tabelul de participanti adiugind persoane. Orice solicitare se va
comunica responsabilului de curs.

Formatorul raspunde de calitatea cursurilor destasurate si de prezenta participantilor fiind monitorizat
de responsabilul de curs. In situatii exceptionale, responsabilul va fi anuntat personal de citre
cursanti, anterior de eventualele absente, peste cele admise.

. Formatorul va desfagura cursul in conformitate cu programul stabilit, in locatia stabilitd, situatiile

exceptionale fiind comunicate responsabilului de curs cu cel putin 1 zi Tnainte.

. Formatorul stabileste continutul portofoliului pe care cursantii trebuie sé-1 depund, sub semnéturd, in

conformitate cu programul, in vederea evaluarii.

. Comisia de evaluare este stabilita de cétre responsabilul de curs. In componenta acesteia nu este

obligatorie prezenta formatorului.

.In 48 de ore de la finalizarea cursului formatorul predi responsabilului de curs: tabelul de prezenti

zilnicd a cursantilor (cu semnaturile acestora), tabelul final de prezentd a cursantilor semnat de
formator, raportul formatorului si chestionarul de evaluare a cursului, completat de cursanti.

Director C.C.D. , Formatori/Profesori metodisti,

Prof. Tatigha MARANDICI
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