CASA
MINISTERUL EDUCATIEI SI

CORPULLUI CERCETARIT STINTIFICE
DIDACTIC
VALCEA
Data intocmirii: 2014 Avizat Consiliu de Administratie
Data revizuirii: 24.09.2015 ‘/Pr/e‘s: 5N

eSS

PROCEDURA FORMATORULUI PENTRU CURSURI ACREDITATE

Baza legala:
- Legea invatimantului (Legea 1/2011)

- Metodologia de formare  continud a personalului didactic din invataméntul preuniversitar
(OM.E.C.T.S. 5561/2011)

- Regulamentul de organizare si functionare a Casei Corpului Didactic (O.M.E.C.T.S. 5554/2011)
- Regulamentul de organizare interioara al C.C.D. Vilcea

- Metodologia de acreditare a programelor de formare continud a personalului din Invataméantul
preuniversitar (O.M.E.C.T.S. 5564/2011)

1. Formatorul este informat de cétre responsabilul de program de posibilitatea de a sustine un curs din
cadrul unui program acreditat de formare cu cel putin 7 zile Inainte de data inceperii.

2. Formatorul contactat poate refuza colaborarea dacé in perioada programata nu este disponibil.

3. Formatorul va lua legatura cu responsabilul de program cu 7 zile inainte de inceperea cursului si va
primi de la acesta procedura specificd formatorului acreditat.

4. Formatorul va lua legdtura cu secretariatul C.C.D., cu 5 zile inainte de inceperea cursului, pentru a
depune adeverinta de salariu pentru plata cu ora, copie dupa actul de identitate, in vederea incheierii
Contractului de prestiri servicii cu C.C.D. (dacé acest contract nu a fost deja Incheiat pentru anul
financiar in curs).

§., Formatorul solicitd responsabilului de program materialele necesare desfagurdrii cursului si predd
(daca este cazul) suportul de curs actualizat impreuna cu auxiliarele, in format electronic, cu 5 zile
lucratoare fnainte de inceperea cursului.
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6. Formatorul colaboreazd cu responsabilul, in stabilirea programului orar al desfasurarii cursului
(inclusiv perioadele de depunere a portofoliilor si de evaluarea acestora), cu cel putin 3 zile inainte
de Incepere. Formatorul va semna acest program si va primi si el un exemplar, dupé ce va fi semnat
de responsabilul de program si de directorul C.C.D. si stampilat.

7. Formatorul primeste de la responsabilul de program, cu cel putin 2 ore inainte de inceperea
cursului, materialele necesare, tabelul de prezentd zilnicd si tabelul centralizator de prezentd a
cursantilor, cit gi chestionare de evaluare finald. Un cursant, in situatii exceptionale poate lipsi
maxim 20% din durata cursului ( in afara orelor de evaluare).

8. Formatorul nu poate interveni in tabelul de participanti.

9. Formatorul rdspunde de calitatea cursurilor desfdsurate si de prezentd participantilor fiind
monitorizat de cétre responsabilul de program. Formatorul anuntd cursantii ca in situatii
exceptionale trebuie anuntat responsabilul de program de eventualele absente, personal, de cétre
cursanti.

10. Formatorul poate fi monitorizat de catre un reprezentant al CNFP, avind obligatia de a rdspunde
solicitérilor acestuia legate de curs.

11. Formatorul va desfagura cursul in conformitate cu programul stabilit, in locatia stabilitd, situatiile
exceptionale fiind comunicate responsabilului de formare cu cel putin 1 zi Inainte,

12. Formatorul stabileste continutul portofoliului pe care cursantii trebuie sa-1 depuné , sub semnaturé,
in conformitate cu programul, in vederea evaluarilor intermediare si finala.

13. Formatorul va intocmi cataloage pentru evaludn intermediare pe care le va completa pe méasura ce
realizeaza aceste evaluari. Cataloagele Impreuna cu fisele de lucru, probele si fisele de evaluare vor
fi predate responsabilului odatd cu dosarul final sau, la solicitarea responsabilului, in vederea
monitorizarii.

14. Comisia de evaluare este stabilitd de cétre responsabilul de curs. In 48 de ore de la finalizarea
cursului, formatorul preda responsabilului de program:tabelul de prezenta zilnicd a cursantilor (cu
semndturile acestora), tabelul final de prezenta a cursantilor, semnat de formator, cataloage de la
evaludri intermediare, fisele de lucru, probele si fisele de evaluare, raportul formatorului (listat si
electronic) si chestionarul de evaluare a cursului, completat de cursanti.

15. Dupa perioada de evaluare, formatorul va fi anuntat de compartimentul financiar-administrativ cu
privire la plata orelor prestate.

Director C.C.D., Formatori/ Prof. metodisti,

Prof. Tatjam@EMARANDICI
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